Vybérové fizeni — asistent/ka v Centru pro klimatické pravo a udrZitelnost

Ustav statu a prava AV CR, v. v. i., vyhladuje vybérové Fizeni na pozici asistent/ka, Uvazek 0,5,
pro vyzkumnou jednotku CLASS

Pozadavky:

e min. SS vzdélani

e komunikaéni schopnosti a profesionalni vystupovani; zkuSenost komunikace
v akademickém prostfedi vyhodou

e anglicky jazyk podminkou, véetné schopnosti vést mailovou komunikaci se
zahrani¢nimi spolupracovniky a hosty Centra

e dobré znalosti prace na PC (MS Office), velmi vitana je zkusSenost s editaci webu
(MODX) nebo ochota se ji naucit

o peclivost, spolehlivost, ochota

Pracovni napln:

e asistence a podpora ¢innosti CLASS, pfiprava a komunikace pfi zprostfedkovani
host(l, uzavirani smluv, fakturaci, poradani akci

e organizacni pomoc s pfipravou poradanych akci (napf. konference, workshopy)
véetné komunikace s hosty, asistence pfi sjednavani ubytovani pro zahranic¢ni hosty

e podpora pro zahranicni cesty ¢leni CLASS (zjistovani informaci, podpora pro zajisténi
cesty a ubytovani)

e zpracovani podkladl k prehledlim védeckych vystuptd pracovnik( CLASS (napft.
souhrnné prehledy publikacni ¢innosti),

o komunikace s hospodaiskou spravou USP ohledné €erpani rozpo&tu projektu,
fakturace a smluv

e vitdna moznost zapojeni do editace webu Centra

Nabizime:
o flexibilitu - moznost obstardvat vétSinu prace vzdalené, s pravidelnou pritomnosti ve
Ctvrtky, blize dle dohody (pfijemné pracovni prostredi v centru Prahy)

e 5tydn( dovolené, stravenkovy pausal, jazykové kurzy, odborna Skoleni
e vySe hrubé mzdy pfi 0.5 dvazku 13 500 K¢

evvs

Pisemné pfihlasky s Zivotopisem a motivaénim dopisem v ¢eském a anglickém jazyce
zasilejte do 28. 2. 2022 na adresu ilaw@ilaw.cas.cz. Vybrani uchazeci/uchazecky budou
pfizvani k osobnimu pohovoru.
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